臺北市立士林高商9601次行政會議紀錄

時 間：96年01月10日(星期三)下午2時30分

地 點：本校行政大樓三樓會議室

主持人：徐校長  善德                   記錄：林 碧 雙
出席人員：如簽到簿

1、 報告及列管事項：

第9512次行政會議提案及校長指示事項執行結果報告

提案討論：
提案一：                       (提案單位：教務處)
案  由：95學年度上學期教科書結餘款經費明細表，提請討論。

決  議：修正通過。

執行情形：已執行。
提案二：                      （提案單位：教務處）

案  由：95年暑假重修班（含課輔）節餘款預算明細表，提請 討論。

決  議：修正以後提下次行政會議再議。

執行情形：提今天行政會議再討論。

校長指示事項追蹤：

1、95年度各處室請購案件至12/20日止，請儘速辦理預算執行。執行情形：這兩天仍有處室補辦核銷

2、請各處室主任繳交本校未來4年的校務發展計畫。

執行情形：還有總務處、實輔處及夜間部未繳交

3、96年度基北區登記分發，請教務處儘快規劃本校內部分組分工。執行情形：已召開校內工作小組會議

4、本人4年來任內的各項成果、活動、績效請各處室主任整理交秘書彙整，並於期末校務會議報告。執行情形：已彙整

5、有關夜間部轉型，因法源未完備且尚未經立法院三讀通過，爰此，96年夜間部續招生且班級數原則上不減。

執行情形：將於今天召開組發會討論

6、在校生丙級技能檢定，感謝所有同仁的辛勞；目前教育部決議，總召由高雄三民家商承辦，商業類分召由臺北市承辦，本校有意願的處室可承接辦理。執行情形：已由實習處接辦
校長報告事項

1、 下學期行事曆仍有些調整，請確認後再核示。

2、 預算執行成果有些請購案件未按後續程序辦理預算執行核銷，請處室主任能夠多注意各組工作時程。

2、 口頭報告：各處室

教務處報告

1、 請參閱書面資料第3頁。

2、 95年度社區化期末審查會至中正高中報告。

3、 辦理96年國中基測簡章販售每份15元，限於個人購買請於上班時間。

4、 規劃辦理95學年度寒假重修班。

5、 規劃辦理96年度登記分發第1次委員會之籌備會，感謝各處室的協助。

6、 96年度申請入學各校招生計畫表之審查；本校申請入學門檻為180分才可登記，夜間部不列入申請入學招生中。

7、 辦理95學年度第1學期高一、二第2次學業競試及高三第2次模擬考。

8、 辦理95學年度第1學期英語情境會話比賽；111班A組第1名、111班B組第2名、109班第3名。

9、 行事曆部份，2/26日開學、3/3日補課務，3/3日下午校務會議。

10、 高三導師利用寒假返校協助學生自習課業，請相關單位管制社團音量保持自習安靜，大門進出及教室使用應如何辦理？

總務處說明：請學生著制服進出校門，上班時間鐵門不會關闢。

   主席栽示：請有需要的導師或專任教師可專簽出來會各業管單位，並請將需求臚列。

學生事務處報告

1、 請參閱書面資料第4-6頁。
2、 1/12日為本週最後一次社團上課，演辯社將於4樓活動中心舉行辯論賽。

3、 規劃下學期聯課活動/班會/週會活動。

4、 本校將承辦「96學年度臺北市美術比賽總召集學校」1/9日至百齡高中辦理經驗交接傳承事宜。

5、 高三畢業紀念冊招標，已於1/4日標出，每冊680元預計於3月底完成校內各班設計交稿，廠商於5月底交貨發放，感謝總務處、會計室的協助。

6、 1/15日下午召開德行會議。

7、 持續執行學生缺曠管制、登錄作業。

總務處報告

一、請參閱書面資料第7、8頁。

二、為落實電子化及公文減量，請可透過電子交換之公文，一例使用電子交換。

三、凡本校各處室之發文，副本不得再列各處室，如需留存參考者，請以「抄本」繕發；檢附範例如后，請參閱。「副本」與「抄本」之異在抄本不需蓋校長職銜及校長簽字章。

四、為便於公務連繫，爾後公文製作於簽中需加入承辦人聯絡電話。

五、。95年度1-12月份電話費、電費、水費、影印機使用量及公物維修件數統計如附件，請參閱
六、96年度校園保全案，年度預算為868,124元，由新光保全公司以796,609元得標；駐衛警人員之工作時段，改為上班時上午6:30至9:30分，下午15:30至21:00，中間時段9:30至15:30由本校日夜間部工友同仁輪值；假日由駐衛警值勤，時間為7:00至19:00。
七、活動中心空調工程委託設計監造服務已於1月8日決標，由立昕冷凍空調技師事務所得標，後續規劃設計時程為30天，經校內確認後，再進行工程發包作業。

八、校門口供供金融機構設置自動櫃員機標租案，已於1月9日決標，由台北富邦銀行以每年12,000元得標。

8、 96年度教學設備預算執行計畫已簽請核准如后，各處室部分已送交處室主任，請依計畫中執行月份提出請購。
9、 95學年度日間部畢業紀念冊案已於1月4日決標，由祥原多媒體公司以每冊680元得標；請學務處依代收代辦程序，調查購買學生班級、學號並調查統計結果交由出納組併入註冊四聯單收費。
10、 96年度印刷品及文具用品需求調查表已送交各處室，請依期限繳回庶務組。
11、 95年度第二學期教科書辦理時程：96年1月2至8日學生繳納書款；1月9日收取繳款單；1 月10日發放教科書；1月11至12日補購課本。
12、 請評估圖書禮卷作法是否適當；並請各處室預估一年數量，專簽彙整，如超出10萬則應成標案。
13、 機車棚已會勘，機車格及停車位將重劃，請1/12日勿將車及機車停放在停車格。
實習輔導處報告 

1、 12/22日召開95學年度實習商店第二次籌備會。

2、 12/23、24日95年普通考試「不動產經紀人」公務人員考試，感謝總務處協助相關事宜及教職員協助監考。

3、 已寄發95年度技職學校在校生丙級專案技能檢定總召及分召工作實錄，感謝校內各小組支援協助。

4、 教育部中部辦公室來校訪視「合作式國中技藝教育學程商業與管理職群」業務。
5、 辦理96年度技職學校在校生工業類丙級技能檢定受理校內報名及資料審查工作，目前有63人報名。
6、 95學年度上學期合作式國中技藝教育學程商業與管理職群、設計職群將於1/16日前分批結業，感謝陳玲美老師、吳美真老師、陳哲祥老師、李建志老師及費國鏡主任協助教學。
7、 1/5日赴高雄三民家商參加96年度技職學校在校生商業類丙級專案技能檢定籌備會及委員會會議。
8、 籌劃本校校務評鑑工作。

9、 開始籌劃96年度技職學校在校生商業類丙級專案技能檢定工作，預訂3月初受理台北市分區參檢學校報名，5月5日下午測試廣設術科，5月12日上午測試學科，下午測試會計事務術科；網頁設計職類術科於5月至7月間辦理測試。
輔導室報告

1、 請參閱書面資料第15頁。

2、 孫中瑜主任參加「後期中等學校性別平等能力指標教學勢力發展計畫」北區公聽會；林彥佑老師參加96學年度四技二專甄選作業流程說明會；姜金桂老師參加96學年度試辦高中推甄入學(繁星計畫)招生作業說明會。
3、 3/28日專題演講：如何處理校園中常見之兩性問題(王瑞琪老師)。
4、 4/27日專題演講：「校園性別平等議題實務概述~性騷擾」教師輔導知能研習。
5、 5/4日專題演講：「校園性別平等法座談會」教師輔導知能研習。
6、 教育部「中小學行政人員及教師性別平等教育研習課程」(95.12.15台訓(三)字第0950189771B號函)實施原則：
（一）初階
1.教師應在第一項課程選擇5-8課程，至少集滿15小時。
2.行政人員應在第一項課程選擇4-8課程，至少集滿12小時
（二）進階除必取得初階資格之外，
1.教師應在第三項課程中選擇4-6課程至少12小時，第四項課程選擇6小時。
2.行政人員應在第二項課程中選擇4-7課程至少12小時，第四項課程選擇3課程6小時。
3.實習與觀摩課程可由各科教學研究會辦理，並考核。
人事室報告：無

會計室報告

1、 辦理95會計年度關帳後相關工作、會計報告、決算等事宜。

2、 96會計年度開始執行（96年度預算基金用途473,893,127元）。

（1） 學校經常需要之物品，應統合需求，併案採購。

（2） 96年度教學設備及工程請依規定辦理採購發包程序，掌握執行績效。

（3） 96年度預算維修項目，應在年度前通盤規劃維修項目，統合需求，併案採購。

三、轉知市政府來文相關來文如附件，請參閱。

秘書室報告：無

夜間部報告：

1、 本部學籍資料e化也併請教務處重補修結餘款一同規劃。

2、 合作社辦理運動服事宜。

教官室報告：無

圖書館報告：

1、 95學年度第3次圖書採購新書，圖書計340冊，公播版DVD影片及電子書計38冊，新書書目公告於圖書館網站最新消息，亦可透過公用目錄查詢(WebPAC)。

2、 圖書館96年度訂閱中國時報、聯合報、經濟日報、自由時報、工商時報、國語日報、聯合晚報、Taipei Times等8種中英文報紙。
3、 圖書館96年度訂閱各類期刊雜誌56種，新訂期刊雜誌為科學人、科學月刊、少年牛頓、幼獅少年、、讀者文摘TIME Express、DIGI PHOTO、漂亮家居、聯合文學、攝影網路、Taiwan news財經文化、非凡新聞e周刊、育兒生活、女人我最大、嬰兒與母親等15種，續訂期刊雜誌有30雜誌。

4、 1月12日辦理數位教材製作研習—PhotoImpact 10影像處理研習，歡迎本校教職員工踴躍報名參加。

3、 提案討論：

提案一

案  由：95年重補修（含課輔）結餘款預算明細表，提請  討論。（提案單位：教務處）

說  明：如附件

臺北市立士林高級商業職業學校

95年重補修（含課輔）結餘款預算明細表

中華民國96年01月02日至96年06月30日

	科  目
	款  項  目  節
	單 位
	數 量
	單 價
	預 算 數
	說        明

	
	名 稱 及 用 途 別
	
	
	
	
	

	收入
	式
	1
	
	319,255
	

	95年度暑假重修班節餘款
	式
	1
	
	183,862
	

	95年度暑假課輔班節餘款
	式
	1
	
	48,095
	

	95年度6月重修班節餘款
	式
	1
	
	87,298
	

	
	
	
	
	
	

	支出
	
	
	
	319,255
	

	辦公事務用品費
	式
	1
	
	319,255
	學籍資料e化（掃瞄、建檔）

	
	
	
	
	
	


決  議：修正通過。

4、 臨時動議：

   提案一

   案  由：本校校務評鑑實施計畫草案，提請  討論（提案單位：實習輔導處）

   說  明：如附件

   決  議：通過。

   提案二

   案  由：本校日間部95學年度畢業紀念冊費用680元，請併同四聯單收費。（提案單位：學生事務處）

   說  明：本處將發通知單知會學生家長。

   決  議：通過。

  教師會提議：

1、 女壘校舍問題，請規劃；如果無力支援或無資源妥善處理，建請裁撤。

2、 96學年度開學是否可以讓學生有制服及運動服穿。

總務處說明：請學務處儘早規劃提出請購。

5、 散會：下午4點15分結束。
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