臺北市立士林高商9610次行政會議紀錄

時 間：96年10月17日(星期三)下午2時

地 點：本校行政大樓三樓會議室

主持人：黃校長  贇瑾                   記錄：林 碧 雙
出席人員：如簽到簿

1、 上一次會議案及校長指示事項執行結果報告
一、第9608次行政會議校長指示列管事項執行結果報告

	校長指示事項
	承辦

處室
	辦理結果
	列管

與否

	一、有關本校校規及學生管理相關辦法，請學務處再行檢視。
	學務處
	已檢視有（1）服儀檢查規定與目前服裝不符（2）相關規定不符部分，提相關會議討論。
	繼續

列管

	二、本校閱讀區、社團教室、和平倉庫等，請總務處檢視現有閒置空間，重新規劃、配置，以提供學生更完善的學習環境。
	總務處
	今天提報告案
	解除

列管

	三、請總務處研議學生教室安裝冷氣的可行性，可參考相關學校如本市大安高工及高雄中正高中之作法。
	總務處
	今天提報告案
	解除

列管


      二、第9609次行政會議校長指示事項執行結果報告

	校長指示事項
	承辦

處室
	辦理結果
	列管

與否

	一、落實巡堂，課務教學正常化；保障學生受教權，老師若因事遲到或未到，請依規定辦理補課或請假事宜。
	教務處
	今天提報告案
	解除

列管

	二、請合作社儘快辦理新生購物卡，縮短學生中午購買餐點時間。
	合作社
	已於9月28日發放
	解除

列管

	三、學校日應整體規劃，請檢視川堂各類張貼海報是否過期？予以更新，另請廣設科提供學生作品布置
	各處室廣設科
	廣設科已辦理
	解除

列管

	四、各處室散落各地的設備，請於2週內清理完成。
	總務處
	已將財產盤點清冊交付各保管人，請各保管人自行檢視清查。
	解除

列管

	五、學生制服、運動服請臚列今年的優缺點，做為來年辦理之重要參據。
	學務處總務處
	學務處：優缺點為1.價錢可接受2.材質稍嫌粗糙3.尺寸不齊無法馬上更換。

總務處：服裝材質規格，請學務處依學生需求做適度修正，做為明年招標之依據。
	繼續

列管



	六、空間配置時程表請於下次主任會議提出商議。
	總務處
	今天提報告案
	解除

列管


裁示：有關學生制服、運動服材質、招標等事宜，目前學務處已發問卷調查，俟12月份再行檢討；請學務處與總務處密切連繫。

三、上一次會議提案執行情形

（一）提案一                           （提案單位：教務處）

案  由：95學年度8月份重修班預算，提請 討論。

決  議：請人事室、會計室、教務處就預算表內巡查費支領爭議充分了解，並參考其他學校做法修正。

執行情形：已執行

（二）提案二                            （提案單位：教務處）

案  由：修正95學年度第2學期教科書節餘款預算，提請 討論。

決  議：照案通過。

執行情形：已執行

（三）提案三                              （提案單位：夜間部）

案  由：夜間部95學年度暑假重修班預算，提請  討論。

決  議：照案通過。

執行情形：已執行

（四）臨時動議：

周士琦主任建議：

1、忠孝樓及信義樓後側常發現煙蒂，學生生活常規應再加強。

2、常發現便當盒散落各處，建議在校園開放空間設置垃圾桶。

裁示：

一、請相關處室加強學生生活常規。

二、請研議於校園設置垃圾桶之可行性。

執行情形：1.利用各種集會加強宣導生活常規

2.於合作社前設置兩大型垃圾桶，實施(10/3)止，學生尚能配合丟棄垃圾，其他地點建議仍暫不放置。
裁示：洽悉。

2、 主席致詞：略。
3、 書面報告-請參閱各處室的書面報告
裁示：洽悉。

4、 口頭報告

一、教務處-本學期的巡堂計劃執行情形（P6-P8）

二、學務處-校慶活動計劃報告案（P11-P19）

三、總務處-教室安裝冷氣計劃報告案（P22）

四、總務處-節約能源劃報告案（P23-P26）

五、總務處-有關社團教室的安排規劃案（P27-P28）

裁示：

1、 請落實巡迴查堂實施要點，並賡續執行。

2、 本校校慶相關事宜請依下列執行

（1） 請教務處研議於校慶安排活動或展示教學成果。

（2） 校慶茶會主辦單位請添加退休會。

（3） 沈美紅獎學金請修正為「沈美紅老師紀念獎助學金」。

（4） 校慶當日原則上不開放，貴賓請憑邀請函入校。

（5） 校慶當日請合作社廠商提供便當。

（6） 本校停車位有限，邀請函請加註「儘量利用大眾捷運系統」。

（7） 日、夜間部共用仁愛樓教室，請學務處與夜間部會後協商；導師配合填寫共用教室使用分配調查表。

（8） 校慶當日如適逢下雨，典禮可移到活動中心舉行，運動項目則另案討論。

（9） 因不對外開放，爰此校內不辦理園遊會。

3、 教室安裝冷氣所需增設電力等預算成本尚不足300萬缺口，俟財力籌足完成後再執行。

4、 節約能源措施實施計畫，請大家配合辦理。

5、 校園空間配置規劃案請依工作期程持續辦理。

5、 提案討論：

提案一                 （提案單位：總務處）

案  由：配合行政院「節約能源行動」10大工作項目，本校應推動辦理事項，提請 討論。

說  明：

一、依96.09.27北市教體字第09637516500號函，本校應推動辦理事項如下：

（1） 鼓勵一週一日不汽機車，推動健康日活動。

（2） 行政院所屬各機關日關燈半小時。

二、總務處規劃實施方式如下：

（1） 自11月1日起，每週五開始推動實施「一週一日不汽機車，推動健康日活動」。

（2） 每日自12時10分至12時40分關燈半小時。

辦  法：議決後，依決議事項逕行全校宣導、實施，並上網填報執行情形調查。

決  議：

1、 自即日起每日12時40分至13時10分關燈半小時。

2、 請總務製作說帖加強宣導，於下次會議再行討論推動健康日活動。

提案二                           （提案單位：總務處）

案  由：辦理本校校園網路電話建置計畫，提請 討論。

說  明：

1、 目前校內使用1支電話總機（95支分機號碼），12支專線（含傳真），其中長途電話與行動電話費用約佔全數之61%。

2、 教育局所提供免費網路電話僅限市府及所屬機關學校適用。

3、 為節省撥打市話、長途及行動電話之費用，擬建置校園網路電話，由廠商免費提供8Port語音閘道器，接8線專線電話，本校提供一組實體IP，將網路線路連接至總機機房，原透過中華電信撥出之市話、長途及行動電話改由固網撥出，但完全不改變目前撥號習慣。
4、 費用計算以網外電話費率支付廠商電話費用，同屬IPOX 070門號之網內電話，均可免費通話；廠商僅收通話費用，設備為免費提供。
辦  法：初期，評估現有12線專線中使用長途及行動電話頻率最高之8線，連接廠商免費提供之語音閘道器，進行試用，若試用狀況良好（確實節省電話費），再行與廠商洽談全面改置網路電話；若試用狀況不佳，可隨時與廠商終止網路電話服務。

決  議：照案通過。

6、 臨時動議：

    一、陳玲美會長：

（一）、學校是公共辦公場所，基於法理、安全希望保持窗明，無論辦公室、社團教室，除了密會，遮陽不應拉窗簾、貼門、貼窗，午休也不宜。

（二）、忠孝樓日曬嚴重，窗帘學生使用不良。希望教育訓練或改用比較堅固的材質。

（三）、公告節能行動。

裁示：

1、 各辦公場所及教學空間應保持公開透明，並配合節
能，適時關燈。

2、 忠孝樓日曬嚴重，請總務處研議防曬措施。

3、 配合「節約能源行動」，請總務處製發說帖，加強宣導。

二、臺北市立士林高商「學生商業實習」-實習商店活動計畫（P30- p32），提請 討論。    （提案單位：實習輔導處）

決  議：通過；惟活動組工作職掌部分，請與實習處商議。
7、 主席指示：

一、賡續落實巡堂，相關問題請彙整逕送相關處室錄案處理。

二、校慶相關活動請依時程辦理，並鼓勵師生踴躍參加運動項目。

三、學校設施如有損壞，請即時報修。

四、請教務處研議，擇覓學生自習場地，並請總務處及圖書館配合辦理。

五、為安全起見，校內空間場地，總務處均要有備份鑰匙。

六、教學場地、辦公場所，除非有特別需求者外，均應保持開放、透明，切勿拉上窗簾或於窗戶貼紙。

七、請教務處重新檢視修正本校簡介並加作英文簡介，並請應用外語科協助辦理。

八、6日柯羅莎颱風肆虐，感謝當日值班人員因應得宜，將損失降到最低，8日大伙紛紛挽起衣袖，拿起掃具，自行分配責任區，協助整理校園，著實讓人感動。大家辛苦了，謝謝大家！！
8、 散會：下午4時10分。
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