
111學年第1學期期末校務會議 

教務處業務報告 

報告人：劉淑華主任 



【宣導事項】 
1.依據中華民國111年7月15日北市教中字第1113066336號辦

理，重申「臺北市高級中等學校定期評量命審題注意事項」

一案，請務必落實校內定期評量命審題工作。 

2.月考期間未進入考場逾時15分鐘為缺考與曠課為標準。 

3.111年「推動中小學數位學習精進方案」校內尚有少部分

教師尚未參與研習「A1數位學習工作坊(一)」及「A2數位學

習工作坊(二)」，於112年度完成上傳A1+A2研習證明的教師

仍可設備組領取觸控筆1支，規定於113年前全校教師皆須完

成。 

 



【宣導事項】 
4.依據中華民國111年10月19日臺教國署高字第1110131719號函 

    (1) 不強制規定學生須上傳學習歷程檔案之「件數」 

    (2) 任課教師「認證」時「確認是學生本人修習課程之產出結 

           果」不應以成果質量或成績高低，作為是否「認證」之    

            準據。 

     (3)請學校或教師秉持「尊重」之原則，輔導學生製作並上傳。 

5.111學年度的高三學檔繳交普通高中、技術型高中分流： 

    高中普通科提交至中央資料庫截止時間為112年4月25日；  

    專業群科學校提交至中央資料庫截止時間為112年5月26日。 

     112年技高同學報考學測，將無法使用學習歷程檔案申請大學 



各組重要事項報告 
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教學組 

2/3~2/9辦理11學年度寒假高三課業輔導，共13班課表

已發放各班級及任課老師，感謝導師及任課老師之辛勞。 

本次寒假計開設5個重補修班，上課時間為1/30~2/4，非

常感謝授課教師協助。  

本次寒輔及重補修班，皆實體授課方式進行，若因應疫情

而需改為線上遠距教學，則會再通知，在尚未通知前，請

務必採實體授課方式。 



各組重要事項報告 

5 

【期末考與學期補考宣導事項】 

今年春節較往年提早，加上疫情波動，相關補考日程有所調整。 

〔期末考補考申請〕:請於考試次日起3個工作天內完成請假

補考申請(如：學生1/18日(三)請假請最慢於1/31(二)日前提

出申請，請務必經註冊組核章)。 

〔期末考補考成績繳交〕:請老師於2/2(四)中午前繳交 

〔公告學期補考名單〕:2/6(一) 

〔學生學期補考登記〕:學生2/6(一)-2/7(二)於校務系統登記

方可補考 

〔學期補考日程 〕:2/10(五)敬請各科補考監考老師務必到

場監考，如有私人事務，敬請事先找好代理人並告知教學組。 



各組重要事項報告 
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3/4為學校日，敬請老師協助於學校日前一週將教學計畫

的書面交給班導，並將教學計畫檔案上傳。 

第2學期因對開課程、教師請假及教師個人特殊排課需求

等等因素，教師及班級課表會有所變動，惟仍以教師有健

康事由為首先排課考量，若無法符合需求，敬請包涵見諒 

因疫情稍有波動，故仍常有臨時調代課的狀況，請同仁們

若有臨時調代課的需求，務必盡早告知教學組，讓教學組

有充分的時間安排課務；若是一般的公假、事病假調代課，

請盡量提早五天前告知教學組，方能確保同學的受教權益

與同仁們鐘點費的核算，若教學組有調代課請託請老師盡

量協助配合。 

 



各組重要事項報告 
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註冊組 

因學期成績結算時程緊迫，上傳截止時間如下： 

 

 

 

 

 

 

敬請所有任課老師務必配合上傳截止時間，以因應2月6日(一)

線上成績系統開放查詢期末考及學期成績，及學生2月6、7日

(一、二)上網登記補考。 

 

 

考試日期 上傳截止時間 

1/16（一）考的科目 

2/2（四）中午
12：00前 

1/17（二）考的科目 

1/18（三）考的科目、 
所有不列入考程要送成績的
科目 
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敬請各位老師務必在期限內將全學期成績及期末考成績2項

成績上傳成功，否則學生上網查詢期末考成績將會是0分。 

請老師上傳完成績後，印下一份成績單大表(A4)，並在大表

上簽名，交至註冊組。（成績單大表列印方式：新校務系統

一般教師 教師成績登錄底選科目輸入列印(有記分原

則)，請印成A4大小。） 

2月10日(五)為補考日，請負責的老師協助返校監考、閱卷

及評分，並請當日將補考成績繳至註冊組。 

2月10日(五)為學習歷程檔案老師認證截止日，請所有任教

老師在期限內協助同學認證，並記得按「發佈」。 
 
 



各組重要事項報告 

9 

實研組 

感謝藍秀子老師參加臺北市第23屆中小學及幼兒園教育

專業創新與行動研究高職組，榮獲優等。李曉菁老師、黃

鴻盛老師、陳惠貞老師參加臺北市第23屆中小學及幼兒

園教育專業創新與行動研究高職組，榮獲佳作。本校參加

臺北市第23屆中小學及幼兒園教育專業創新與行動研究

榮獲高職組團體獎第四名。 

本年度(112)預計5月中旬第24屆行動研究將開始徵件，本

年度【數學科】、【社會科】各至少繳交一件作品。 
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設備組 

111學年第二學期教科書業務 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

日 期 作 業 內 容 

1/12（四） 設備股長幹部訓練 

1/19（四） 因應2/6高三寒輔課程開始，提前發放高三教科書 

2/13（一） 發放一、二年級教科書 

2/20（一） 發放一到三年級教科書繳費三聯單 

2/20（一） 

～3/6（一） 

全校教科書繳費期間，請各班導師協助提醒督促

學生，透過銀行、超商、信用卡…等方式準時繳

納。 
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特教組 

教育局這學期多次來函督導各校人員特教相關研習須達規

定時數，學校行政人員每年至少3小時、普通班教師及教

官每年至少6小時，請大家務必參與各學期辦理之全校教

師特教知能研習，也謝謝大家111年度的配合與協助。 

本學期資源班共服務學生106人(含進修部1人)，感謝全體

個案管理老師、導師、任課教師、輔導教師、輔導教官及

相關行政同仁參與IEP會議，給予各項協助及輔導。 
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特教組 

提供特殊需求學生名單(含障礙類別)給重補修班授課教師，

請任教教師留意班級特殊生，針對其學習特質與限制調整課

程目標與評量標準，讓讓生在可努力的範圍內，有學習的的

目標與動力。 

感謝所有老師為資源班學生的付出，及願意協助抽離及外加

課程的老師。 

實習職場開發：若有各職場相關資訊如後勤清潔、餐飲、門

市服務與烘焙類的實習機會，懇請師長協助提供給特教組，

拓展門市服務科學生的實習工作經驗。 

 
 



【重要教育政策方向宣導】 

1.創造雙語環境 

2.落實數位精進 

3.本土語言實施 

4.學年課程評鑑 
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 教務處敬祝大家           

       闔家平安            

       新春愉快 



111學年第1學期期末校務會議 

學務處業務報告 

報告人：鄭旭峰主任 
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第 14 條第八款: 
 
知悉服務學校發生疑似
校園性侵害事件，未依
性別平等教育法規定通
報，致再度發生校園性
侵害事件；或偽造、變
造、湮滅或隱匿他人所
犯校園性侵害事件之證
據，經學校或有關機關
查證屬實者 
-> 

應予解聘，且終身
不得聘任為教師 

  

第 21 條 







「非號誌化路口行車安全」宣導 



賀!   
 111學年度全國學生美術比賽    
                           榮獲佳績~ 
感謝廣設科老師及陳郁茜主任協

助與指導。 

第一名:  3名 
第二名: 4名 
第三名: 3名 
佳   作:  9名 



二、111學年度學務處重要業務績效 

本校榮獲「臺北市111年度田園城市建置成果競賽學校」-- 
                                                                                      小田園類優等獎 



三、111學年度第一學期學務處已辦理活動: 
                           112/01/05 學生疫苗追加劑施打作業 

莫德納次世代疫苗施打人數共349人 

1.學生: 
-日間部308人 
-進修部16人 
2.教職員工25人 
 
 



四、111學年度第一學期學務處已辦理活動:熱食部餐食檢驗作業                                                     

*111/12/16送驗茶碗蒸檢驗報告1份 

*111/11/10送驗黑椒肉片便當檢驗報告 

*111/12/23送驗烏龍麵便當檢驗報告 

*111/12/28送驗部隊鍋檢驗報告 



 

-施工區域:校園四周花園水溝 
-放置地點: 垃圾集中處、四週花園水溝 
-使用材料:德國拜耳鼠餌/鼠剋命 

五、111學年度第一學期學務處已辦理活動: 
       112.01.10 富士公司  除蟲鼠害巡檢紀錄 
 



六、111學年度第一學期學務處已辦理活動:教育儲蓄戶、急難救助作業 
                                                                       

本年度教育儲蓄戶，截至 111年 12 
月 20 日查詢結果，收入總計50萬
9,008，帳戶餘額為 56萬0,439元。 

本年度教育儲蓄戶，截至 111年 12 
月 20 日查詢結果，帳戶餘額為 
463萬 2,066 元。 



111學年度第2學期開學日(2/13，星期一)當日流程 
 
 
1. ～08:10   到校 

 
2. 08:10～08:30   開學典禮 

 
3. 08:30～09:10   全校大掃除 

 
4. 09:10～            第2節起正常上課 

 



111學年度第二學期預計辦理活動 

112年2月 
-21日 期初膳食管理委員會 
-23日 交通安全諮詢委員會期初座談會 
-24 日  第一次社團課 
 

112年3-4月 
-3/24-27 全國原住民運動會隊本部 
-4月初      全國金安獎評選活動 
-4/14      班級代表大會 
-4/15-16 北市樂儀旗展演活動(和平籃球館) 
-4/21       高三祈福活動 

112年5月 
-10-12日  高二校外教學活動 
-19日 高三德行會議 

112年6月 
-1日 畢業典禮 
-17日 高一、二德行會議 
 



《WE ARE》2023我們的除夕夜 



簡報完畢   感謝聆聽 

祝福大家 假期快樂! 



111學年第1學期期末校務會議 

總務處業務報告 

報告人：洪華廷主任 
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預祝各位師長  
新年快樂  
  闔家平安～ 

 

 總務處簡報完畢 
  感謝聆聽～ 



111學年第1學期期末校務會議 

實習處業務報告 

報告人：林彩鳳主任 



一、舉辦商業季，持續關注疫情變化，調整商業季防疫措施。 

二、在校生丙檢：各職類學科及會計人工術科測試將於5/27進行 

三、與台北商業大學合作之產攜班「會計產業實務專班」開班 

各項工作執行期程表 ：如下 

（一）1月與北商、廠商簽定合約 

（二）6月進行招生宣導 

（三）7月遴選 

四、辦理台北市111學年度技能/技藝競賽獲獎師生表揚活動。 

五、辦理台北市111學年度國中技藝競賽頒獎典禮。 

111學年度第二學期實習處重要工作項目 



111學年度第二學期實習處重要工作項目 

實習處全體同仁 

敬祝各位夥伴新年快樂 

新的一年幸福滿滿 









































111學年第1學期期末校務會議 
 

圖書館業務報告 

報告人：鍾允中主任 

 



圖書館業務報告 

1.閱讀/圖書館 

2.資訊/網路 

3.國際交流 

圖書館年度工作計畫 
(112 年版)ebook 



111學年度全國小論文、閱讀心得 

• 閱讀心得寫作比賽 
–第1學期：111年9月1日至10月10日中午12時止；
第2學期：112年2月1日至3月10日中午12時止 

• 小論文寫作比賽 
–第1學期：111年9月1日至10月15日中午12時止；
第2學期：112年2月1日至3月15日中午12時止 

• 中學生網站 
http://www.shs.edu.tw 

http://www.shs.edu.tw/


111學年度閱讀代言人(第12屆) 

• 指導老師：彭仰琪老師 

 
第1閱代 1102121 林昱辰 

第2閱代 1101226 陳玥蓁 

第3閱代 1100416 王薰儀 

第4閱代 1100614 王楚媗 

第5閱代 1102026 莊澄馨 

第6閱代 1101120 邱品瑄 



資訊相關 

• Windows surface go觸控平
板電腦(含鍵盤) 

• iPad 

• Acer觸控小筆電 
–請至圖書館借用(每學年9月
初需攜回圖書館盤點財產) 

–各專科教室內有教學 
(學生用)平板/surface go 
(含平板充電推車) 



資通安全 

• 112年度依資通安全管理法D級單位規定「一
般使用者及主管，每人每年接受3小時以上
之資通安全通職教育訓練」 

• 台北e大、全國教師在職進修資訊網選修線
上相關課程(關鍵字搜尋:資通安全) 

• 上傳研習證明(資訊組另行公告) 



111學年國際交流 

• 京都昴星高校: (線上) 2023年台日合
作課程專題交流計畫(ICCE) (A組資處
科+B組國貿科、圖書館) 

• 青森商業高校: (線上)  2022 SAEP 士
商青商交流計畫 (實研組、應英科、圖
書館)  

• 広島呉商業高校(線上) 2022 SKCE 士
吳文化交流計畫 (應英科、實研組、圖
書館) 



111學年國際交流 

• 静岡濱松湖北高校(線上) 2022 SHPE
士濱專題交流計畫 (商經科、圖書館、
實研組) 

• 群馬共愛學園 (線上) 2022文化交流
活動 (實研組、多語社)   

• 静岡沼津商業高校 (來訪) 2023/8 
(圖書館、心閱社) – 規劃中 



111學年第1學期期末校務會議 

進修部業務報告 

報告人：陳澤榮主任 



進修部112學年度課程計畫 

第一次審查：缺課程計畫實施檢討 

第二次審查：補實施檢討後通過 

本土語文課程維持在高一 



教育局核定112學年度招生班級數 

商經、國貿、應英各1班，共3班 

普通班9班 + 特教班1班 = 10班 

4位組長 



各入學管道學生資料 

入學管道 分區免試 優先免試 單獨招生 轉學 技優 

學生人數 45% 23% 21% 9% 2% 

平均年齡 17.4 17.1 23.4 18.8 17.5 

平均成績 56.4 54.7 59.4 67.2 50.2 



進修部退場 

111/12/21(三)進修部各科召集人會議 

主動申請退場 

若招生人數未達成班人數則減班 

 (成班人數：國教署10人；教育局50%) 





110學年第2學期期末校務會議 

教官室業務報告 

報告人：鍾龍沅主任教官 



協調事項 

1.兵役變革：行政院宣布義務役役
期恢復為一年，民國 9 4年次
（2005年）以後出生役男役期將 

  延長為一年，時間將於2024年上 
  路，薪資部分將由原本6,510元 
  調整至26,307元。 



協調事項 



協調事項 

2.國防部後備指揮部公告的112年 
  各階除役年齡： 
（1）上、中、少尉及上、中﹑下

士：50歲。 
（2）志願役士兵：45歲。 
（3）義務役士兵、補充兵：36歲。 



協調事項 

3.112年度臺北市防災校園一類基 
  礎建置訪視：第1次預於112年4 
  月27日蒞校訪視，第2次訪視時 
  間訂在9、10月份，屆時請各位 
  師長配合本校各階段規劃期程實 
  施演練。 



完成事項 

1.教官室現有教官共計 6員，其中
毛嘉賀教官兼任生輔組長乙職，
負責全民國防教育學科授課、學
生輔導及校園安全維護工作。 

2.協助完成111-1友善校園週主題
融入全民國防教育學科宣導。 



完成事項 

3.配合派員參加教育局「反毒守門 
  員」種子教官培訓，並完成年度 
  校內入班宣導專案工作。 
4.完成111年度下半年軍訓教官軍 
  保及健保經費扣繳結報。 
5.配合完成本校111-1學期賃居生 
  訪視工作。 



完成事項 

6.完成111年七分會第4季校外聯巡 
  經費結報。 
7.配合總務處實施111-1學期災害 
  應變演練學生防災教育宣導及疏 
  散演練相關工作。 



完成事項 

8.協助有意願報考軍事院校及志願 
  役士兵同學諮商及報考工作。 
9.完成軍訓教官111年度候晉資料 
  陳報及俸級晉支作業。 
10.完成甲種職業安全衛生業務主 
  管訓練並考取證照。 



待辦事項 

1.配合學校防災訪視演練規劃，實 
  施學生防災教育宣導及疏散演練。 
2.協助學務處辦理交通安全評鑑各 
  項整備作業。 



待辦事項 

3.辦理112年度上半年七分會校外 
  會校外聯合巡查規劃。 
4.支援陽明高中全民國防教育學科 
  授課。 



報告完畢 
敬祝大家 新年快樂 



111學年第1學期期末校務會議 

人事室業務報告 

報告人：簡淑玲主任 



臺北市政府1111011府授人考字第
1110139786號函轉行政院人事行政總處

1111003總處培字第1113029103號函：在
指揮中心解散之日前，各類人員平日及
假日出國，仍應依本總處前開109年3月
17日函規定，明確填報或使機關知悉所

前往國家、地區（含轉機）。 



承上，寒假期間如安排出國探親旅遊，
均應明確填報或使機關知悉所前往國家、
地區（含轉機）  
相關申請方式及表單，請洽人事室張競
月小姐（分機852）辦理。 
 



臺北市政府教育局1110823北市教人字第
1110133105號函轉行政院核定修正「公立
中小學兼任及代課教師鐘點費支給基準
表」，並自111年2月1日生效一案：高中每
節調增為 420 元，學校已於111年10月31日
前補發自111年2月1日起鐘點費調增差額。 



申請加班請具體說明加班事由（如：公務
人員考績會資料準備），並有完整加班刷
卡紀錄，本校未開放無刷卡加班及在家加
班，請同仁遵守上開規定。 



 
臺北市健康促進體位 

宣傳影片 
健康體位宣傳影片 

健康體態三原則-一日營養師實作 (90秒及
30秒版本) 

https://drive.google.com/drive/folders/12vz_
JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-

sJ1fN9F?usp=sharing  

https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/12vz_JpdIb-2H7w-n4SCpH_Hu-sJ1fN9F?usp=sharing


111學年第1學期期末校務會議 

會計室業務報告 

報告人：林純禮主任 



本校本(112)年度法定預算數 

1. 基金來源5億981萬8,000元。 

2. 基金用途5億1,593萬2,000元。 

3. 本期短絀611萬4,000元。 



本校111年度申請執行補助款情形 
 

本校111年度各處室申請、執行教

育部或教育局補助計畫計132案，核銷

經費達3,410萬8,705元。 



報告完畢 
 
敬祝大家 
 
 新年快樂！萬事如意！ 


