
臺北市立士林高級商業職業學校捐款管理委員會作業要點(草案) 

107.9.12 行政會議通過 

110.9.22 行政會議討論 

一、依據：依臺北市政府所屬各機關學校捐款收支管理要點及臺北市政府教育

局及所屬學校幼兒園收受捐款收支管理運用要點，設立本校捐款管理委員

會（以下簡稱本委員會），並訂定本要點。 

二、目的：臺北市立士林高級商業職業學校（以下簡稱本校）為期公開透明化

合理支用捐款（以下簡稱本捐款），以達有效監督及管理。 

三、本委員會之任務為審議本捐款之運用計畫、收支管理、保管稽核及其他本

委員會提議事項。  

四、本委員會置委員九人，主任委員一人，由校長兼任，執行秘書一人，由總

務主任兼任，其餘委員，由本校就下列人員聘（派）兼之。  

   （一）會計室、教務處、學務處、實習處及進修部主任共五人。 

   （二）家長會會長、教師會理事長共二人。  

    前項委員任期均為一年，任期屆滿得續聘（派）之。  

五、本委員會由受捐款處室或動支處室提出申請，由執行秘書召開會議並辦理

後續事宜，並由主任委員擔任主席。主任委員因故不克出席時，由主任委

員指定人員代理之。  

六、指定用途捐款支用審核程序： 

（一）動支捐款金額未達十萬元，申請動支捐款時，應以專簽敘明支出項

目、用途、經費概算及確認支用項目符合捐款者指定用途後，依行



政程序簽會會計室辦理經費控留，經首長或其授權人員核准後始得

動支，依程序辦理核銷事宜，並於六個月內提報本委員會追認。 

（二） 動支捐款金額達十萬元以上，應提報本委員會審議。 

七、每學年結束以前，受捐款處室或動支處室應將該學年度捐款者名單、金額

及經費運用成果報告（應包含收支明細等）資訊送交執行秘書彙整，由執

行秘書召開內部查核會議，並作成書面紀錄。查核會議完成後將捐款之收

支資訊進行公告，供大眾閱覽。公開方式，依個人資料保護法及政府資訊

公開法等相關規定辦理。資訊之公告應於每年八月底之前完成。 

八、指定用途之捐款，於捐款指定業務執行完畢，尚有節餘，應將餘款全數解

繳市庫或各該特種基金。 

九、本委員會委員均為無給職。委員會所需經費，由本校相關費用項下支應。 

十、本要點經行政會議通過，並陳校長核定後實施，修正時亦同。 


