
臺北市立士林高商 112 年萬安演習預演疏散避難演練工作分配表 

※時間：112 年 6 月 2 日  

組
別 人員 職

稱 所在建築 物/樓層 負責工作 

總
指
揮 
官 

余耀銘 校
長 

活動中心地下一樓(避難
指揮所) 

1. 指揮、督導及協調。 
2. 依情況調動各分組間互相支援。 

發
言
人 

吳鳳翎 秘
書 

活動中心地下一樓(避難
指揮所) 

1. 於校長不在學校或因故無法執行指揮官
職務時，擔任指揮官之任務。 

2. 統一對外發言。 
3. 呈報上級主管相關通報事宜。 
4. 襄助指揮官指揮、督導及協調等事宜。 

通 

報 

組 
 

鍾龍沅 
(主任教官) 

組
長 行政大樓一樓 

1. 通報地方救災、治安、醫療及聯絡有關
人員等，並請求支援。 

2. 通報臺北市政府教育局校安中心、臺北
市政府災害應變中心、教育部校安中
心，已疏散人數、收容地點、回報災情
狀況。 

教官室教官 組
員 行政大樓一樓 

張美惠 
(訓育組長) 

副
組
長 

行政大樓一樓 3. 啟動社區志工與家長協助。 
4. 學生家長必要之緊急聯繫。 
 

學務處幹事 組
員 行政大樓一樓 

避 

難 

引 

導 

組 

鄭旭峰 
(學務主任) 

組
長 

活動中心地下一樓(避
難指揮所) 1. 依據不同災害之應變原則，協助教職員

工生進行第一時間的避難。 
2. 適當時機，協助教職員工生緊急疏散至

避難集結點。 
3. 避難人數清點確認。 
4. 進行必要的安撫。 
5. 隨時清查教職員工及學生人數與安全狀

況，並回報或申請救護車支援。 
6. 在集結地點設置服務臺， 提供協助與諮

詢。 

劉淑華 
(教務主任) 

副
組
長 

行政大樓地下一樓 

毛嘉賀 
(生輔組長) 

組

員 

力行樓地下一樓 

衛生組長+學創

人力 
晴光走廊 

人事室(主任+
德明) 活動中心地下一樓 避難行政處室人數清點確認。 

 

教學組 到各避難處所點名 
避難教師人數清點確認(晴光走廊、力行樓
B1、行政大樓 B1)。 
 

特教組 行政大樓 B1 特教班避難人數清點確認。 

各班導師及專
任老師 

晴光走廊、力行樓 B1、
行政大樓 B1 各班避難人數清點確認。 

   

搶 

救 

組 

洪華廷 

(總務主任) 

組

長 
行政大樓一樓 

1. 1.受災教職員工生之搶救及搜救。 

2. 2.協助疏散未能及時避難之教職員工生。 

3. 3.關閉校區總電源及瓦斯(熱食部)。 

4. 4.毀損建築物與設施之警示標誌。 

5. 5.支援避難引導組及搬運 



 

 

 

 

6. 6.防災救急箱器材。 

總務處同仁+職

工 4名 

組

員 
行政大樓一樓 

7. 1.受災教職員工生之搶救及搜救。 

8. 2.協助疏散未能及時避難之教職員工生。 

9. 3.關閉校區總電源及瓦斯(熱食部)。 

4.毀損建築物與設施之警示標誌。 

5.支援避難引導組及搬運 

6.防災救急箱器材。 

安 

全 

防 

護 

組 

林彩鳳 

(實習處主任) 

組

長 

活動中心地下一樓(避

難指揮所) 

 

1. 建築物及設施安全檢查。 

2. 教職員工生需要臨時收容時，協助發放

生活物資、糧食及飲用水；以及各項救

災物資登記、造冊、保管及分配。 

3. 協助設置警示標誌及交通管制。 

4. 確認停班、停課後，確實疏散校園內人

員。 

會計室+人事室

同仁 

組

員 

信義樓建築物及設施安

全檢查。 

圖書館同仁+體

育組 

活動中心建築物及設施

安全檢查。 

教務處同仁 
行政大樓建築物及設施

安全檢查。 

實習處同仁 
和平樓建築物及設施安

全檢查。 

商經科主任等 4

科主任+商經、

國貿、應英科老

師 

仁愛樓建築物及設施安

全檢查。 

資處科主任+資

處科老師 

忠孝樓建築物及設施安

全檢查。 

廣設科主任+廣

設科老師 

力行樓建築物及設施安

全檢查。 

體育老師 
貓屋+銅鈴軒建築物及

設施安全檢查。 

警衛 

(總務處) 
校門口 負責維護與管制校門的安全。 

緊 

急 

救 

護 

組 

游青霏 

(輔導主任) 

組

長 

活動中心 1樓 

1. 設立緊急救護站。 

2. 緊急基本急救、重傷患就醫護送。 

3. 情緒支持、安撫及心理輔導。 

4. 登記傷患姓名、班級，建立傷患名冊。 

 

李弘弘 

(護理師) 

組

員 

賴亮宇 

 (護理師) 

輔導室同仁 

 


