臺北市立士林高級商業職業學校建物維護管理計畫
                                                   100年7月7日實施
1、 依據：臺北市市有公用建物物業管理手冊訂定。
2、 目的：建立完善之公有建物維護管理制度，以提升教室及場館質感，延長使用年限，並避免因疏漏造成安全問題。
3、 建物維護管理項目：
（1） 建築物的外部（包括：屋頂、外牆）
（2） 建築物的內部（包括：地板、內牆、天花板、樓梯）
（3） 建築物裝修物件（包括：鋼製裝修品、鋁製裝修品、木製裝修品、鐵捲門、五金配件、天然災害預防措施物件）
（4） 電器設備（包括：照明、一般供電、特殊供電、馬達、警急廣播系統）
（5） 給排水衛生設備（包括：給水設備、衛生器具、排水設備、化糞池/污水處理設備）
（6） 防災設備（包括：防火設備、滅火器、避難設備、警報設備、避雷針設備）
4、 建物檢查與保養工作之實施
（1） 日常檢查：警衛人員除透過監控系統觀察外，每日應多次巡視校園，發現異狀，立即向管理人員報備。巡堂人員應隨時留意建物安全與使用管理情形，發現問題立即反應處理。
（2） 定期檢查：依性質分每月或每學期1次檢查。
（3） 法定檢查：依相關法令所規定進行檢查，目前包括：公共安全檢查申報，建築物升降設備檢查，消防設備檢修申報等。
（4） 災害檢查：為災害發生後之受損與安全性鑑定檢查（不定期）。
（5） 隨時整修：學期中有損壞，上網報修，隨時修復。
（6） 保養：視性質定期保養（每學期定期保養1次）或不定期保養。
5、 流程：


建物維護管理流程
6、 本計畫經校長核示後實施，修正時亦同。
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