視聽教室使用須知

 

1.   視聽教室提供電腦、單槍投影機等設備。

2.   視聽教室為教學專用場地，不提供學生社團集社開會使用，唯社團教師因教學需要，得經專簽核備後方可借用。

3.    預約申請登記程序（需由教師親自上網線上登記）。可開放預約登記時段為開始借用當天起7天內。

4.    視聽教室需經預約申請登記借用，已申請登記班級於上課前至設備組借用鑰匙，並於該節下課後立即歸還。

5.    本校視聽教室二～四（40~50人座）供一般教學使用，需有教師在場並負有維護管理之責。

6.    視聽教室內嚴禁飲食、禁丟垃圾，離開教室前，請確定關閉所有視聽器材及冷氣、電扇、電燈電源，並將門窗上鎖，鑰匙嚴禁攜出校門。 

7.    視聽設備需由任課教師負責使用操作，嚴禁學生私拆線路或外接私人設備。

8.  如違反前兩項規定，或經三次預約未使用，與未準時歸還鑰匙影響他班上課者，將視情節輕重停權借用，以為懲戒。

9.  如因人為疏失致使設備損壞或遺失，將追究責任辦理賠償相關事宜。

設備組 啟

